Pergunta

Como o Setor de Estagios “Rescinde” um Convénio de Estagio com status “Ativo” ?

Perfil do Usuario

Colaboradores do Setor de Estagios que tenham o papel “Administrador_Convénios_ Estagio”.

Objetivo
Permitir que os colaboradores do Setor de Estagio alterem o status de um convénio de estagio para

“Rescindido”, quando ocorrer a rescisao formal do convénio.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Modulo Central de Estagio — Geral — Convénios de Estagio — Listar/Alterar Convénios de

Estagio

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Listar/Alterar Convénios de Estagio”, conforme o caminho informado;

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, serao listados todos os convénios cadastrados. Para
exibir apenas os Convénios Ativos, aplique o filtro de busca selecionando o campo “Situacao” como

“Ativo”, visto que somente convénios com esse status podem ser rescindidos;

Figura 1 — Tela de consulta de convénios
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3. Clique no icone - correspondente ao convénio que deseja rescindir;
Nas telas seguintes, serdo apresentados todos os dados do convénio, de forma semelhante ao
processo de cadastro. O usuario podera, se necessario, alterar alguns dados do convénio.

5. Nanultima tela, conforme ilustrado na figura 2, o usuario devera definir uma das seguintes situagoes

para o convénio: Ativo ou Rescindido;

Figura 2 — Tela de anélise da situacao do convénio
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Vocé deverd informar a nova situacdo referente ao parecer da solicitagdo de Convénio de Estdgio selecionada.
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6. Caso seja mantida a situacdo “Ativo”, sera possivel realizar novamente o upload do Termo de
Convénio digitalizado;
7. Caso seja selecionada a situacao “Rescindido”, deverao ser informados a data, o motivo e anexado

o arquivo do Termo de Rescisao do convénio.

Regras e Observacoes Importantes

1) Esta funcionalidade, além de permitir a rescisio de um Convénio de estagio, possibilita a
atualizacao de determinados dados do convénio mesmo que ele se encontra com o status de “ativo”;

2) A alteracao do status para “Rescindido” somente deve ser realizada apos a formalizacao da rescisao

entre as partes envolvidas.
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